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नगर कलर्ापललर्कलको कलर्लार्र् 

उर्लाबलरी, मोरङ 
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उर्लाबलरी नगरपललर्कल वडल कलर्लार्र्हरुको नलगररक वडलपत्र 
नलगररक वडल पत्र 

क्र.

सं. 

सेवल 
सवुवधलको 
नलम 

आवश्र्क पने कलगजलतहरु सेवल सवुवधल प्रलप्त गना आवश्र्क पने 
प्रवक्रर्ल 

जजम्मेवलर 
अलधकलरी 

र्लग्न े
दस्तरु 

र्लग्न े
समर् 

कैविर्त 

1.  नगलररकतल र 
प्रलतलर्वप 
लसिलररस  

 

१) लनवेदन पत्र र आमल/बबुलको नलगररकतल 
प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप   

२) जन्म दतला प्रमलण पत्रको प्रलतलर्वप  

३)वववलवहत मवहर्लको हकमल 
पलत/आमल/बबुलको नलगररकतल प्रमलण पत्रको 
प्रलतलर्वप  

४) चलररलत्रक प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप 
(ववद्यलर्थीको हकमल)   

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



५) वववलह दतला प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप 
(वववलवहतलको हकमल)   

६) बसलईसरी आएको हकमल बसलई सरलईको 
प्रमलण पत्रको प्रलतलर्वप   

७) दवैु कलन देजिने पलसपोर्ा सलईजको िोर्ो 
२ प्रलत   

८) चलर्आु.व. सम्मको मलर्पोत र घर जग्गल 
कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको रलसद 
वल कर लनधलारण स्वीकृत िएको कलगजलत   

९) कमाचलरी पररवलरको हकमल सम्बजन्धत 
कलर्लार्र्को लसिलररस  

१०) प्रलतलर्वप नलगररकतलको हकमल परुलनो 
नलगररकतलको प्रलतलर्वप  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने   

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने   

७)तोवकएको ढलाँचलमल नलगररकतल 
लसिलररसको अलिरे्ि रलख्न े।  

 

2.  नलबलर्क 

पररचर्पत्र 
लसिलररस  
 

१) बलब ुआमलको नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप र  लनवेदन पत्र  

२) जन्म दतलाको प्रमलणपत्र प्रमलजणत प्रलतलर्पी  

३) चलर् ुआ.व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद  

४) नलबलर्क िलु्ने र्थप कुनै प्रमलण कलगजलत 
िए सो समेत पेश गने  

५) नलबलर्क अलनवलर्ा उपजस्र्थत हनु ुपने   

६) दवैु कलन देजिने पलसपोर्ा सलईजको िोर्ो   

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

५) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



3.  अंलगकृत 
नलगररकतल 
लसिलररस 

१) लनवेदन पत्र र अंलगकृत नलगररकतल प्रलप्त 
गना िोजेको स्पष्ट आधलर   

२) सलववक मरु्कुको नलगररकतल पररत्र्लग 
गरेको वल पररत्र्लग गना कलरवलही चर्लएको 
पवुष्ट गने कलगजलतहरु   

३) नेपलर्मल १५ वर्ादेजि कुनै व्र्वसलर् वल 
कलम गरी बसेको प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप   

४)वैवलवहक अंलगकृत नलगररकतलकल र्ललग 
वववलह दतला प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र 
सम्बजन्धत देशको आलधकलररक प्रमलणपत्र  

५)नेपलर्ी िलर्ल रे्ख्न र बोल्न जलने्न प्रमलण 
कलगजलतहरु   

६) पलसपोर्ा सलईजको िोर्ो ३ प्रलत   

७) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि करलतरेको 
रलसद   

८) सजालमन मचुलु्कल  

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने, कलनुुनी रलर् 
आवश्र्क िएमल रलर् सोध्ने   

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने   

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने   

७)अनसूुची ८ को ढलाँचलमल 
नलगररकतल लसिलररसको अलिरे्ि 
रलख्न े।  

 

वडल अध्र्क्ष  आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

बढीमल 
१५ 
ददनलित्र   
 

 

4.  दवैु नलम 
गरेको व्र्जि 
एकै हो िने्न 
लसिलररस/िर
क जन्म 

१) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र 
लनवेदन पत्र  

२) नलम/र्थर/जन्म लमलत िरक परेको पवुष्ट 
गने प्रमलजणत कलगजपत्रहरु 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने 

३) लनवेदन दतला गने  

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 

 



लमलत 
संशोधन 
लसिलररस   
 

३) चलर् ुआ.व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद कर लनधलारण स्वीकृत िएको 
कलगजलत  

४) सम्बजन्धत व्र्जि वल हकवलर्ल उपजस्र्थत 
िई सनलित गनुा पने  

५) आवश्र्कतल अनसुलर स्र्थलनीर् प्रहरी 
सजालमनकलमचुलु्कलको प्रलतवेदन मलग गना 
सक्ने  

 

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

5.  अपलङ्ग 
लसिलररस 

१) लनवेदन पत्र र नलगररकतल 
प्रमलणपत्र/जन्मदतलाको प्रलतलर्वप   

२)  कुन प्रकलरको शलरीररक अपलङ्गतल हो सो 
सम्बन्धी मेलडकर् सपुरीरे्न्डेन्र्को 
लसिलररस  

३) व्र्जि स्वरं् उपजस्र्थत हनुपुने वल 
सम्बजन्धत कमाचलरीको प्रलतवेदन  

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलरप्रलतवेदन 
तर्लर गरी लसिलररस तर्लर गने   

५) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

वडल अध्र्क्ष   
 

लनशलु्क सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   

 

 

6.  छलत्रबजृि 
लसिलररस  
 

१) लनवेदन पत्र र नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप   

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 

सोही 
ददन,  

सजालमन

 



२) घर िएमल चलर् ुआ.व. सम्मको मलर्पोत 
र घर जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर 
लतरेको रलसद ,व्र्वसलर् िएमल व्र्वसलर् 
कर लतरेको रलसद   

३) शैजक्षक र्ोग्र्तलको प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

 

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने    

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

बमोजज
म 

को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   

 

7.  ववपन्न 
ववद्यलर्थी 
छलत्रबजृि 
लसिलररस  
 

१) लनवेदन पत्र र नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप   

२) शैजक्षक र्ोग्र्तलको प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

३) ववपन्नतल पवुष्ट गने कलगजलत 

४) आवश्र्कतल अनसुलर स्र्थलनीर् प्रहरी 
सजालमनकलमचुलु्कलको प्रलतवेदन मलग गना 
सक्ने  

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

५) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



 

8.  अन्र् 
कलर्लार्र्को 
मलग अनसुलर 
वववरण 
िरु्लई 
पठलउने कलर्ा  
 

१) लनवेदनतर्थल नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप   

२) कलर्लार्र्को पत्र    

३) ववर्र्साँग सम्बजन्धत अन्र् कलगजलतहरु   
 

१) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) पत्र दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् वववरण 
तर्लर गने  

५) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष 
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 

9.  सलमलजजक 
सरुक्षल ििल 
र्लिग्रलही 
नर्ल दतला 

१ ) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र 
लनवेदन  

२) जन्म दतला प्रमलण पत्रको प्रलतलर्वप 
बलर्बललर्कलको हकमल 
३) दवैु कलन देजिने पलसपोर्ा सलईजको िोर्ो 

२ प्रलत  

४ ) बसलईसरी आएको हकमल बसलई 
सरलईको प्रमलण पत्रको प्रलतलर्वप   

 
 
 

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) अजततर्लरवलर्ल व्र्जिरे् 
सम्बजन्धत कमाचलरीर्लई तोक 
आदेश गने 

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

वडल सजचव   आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   

 

 



६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने 

10.  सलमलजजक 
सरुक्षल ििल 
र्लिग्रलही 
मतृ्र् ुिएमल 

१ ) लनवेदकको नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप र लनवेदन  

२ ) मतृ्र् ुदतला प्रमलण पत्र 

३ ) नलतल िलु्ने प्रमलण  

४ ) सलमलजजक सरुक्षल ििल र्लिग्रलही पररचर् 
पत्र 

 
 

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) अजततर्लरवलर्ल व्र्जिरे् 
सम्बजन्धत कमाचलरीर्लई तोक 
आदेश गने 

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने 

वडल सजचव आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   

 

11.  जन्म दतला    १) लनवेदन पत्र  

२) बलर्कको बलब/ुआमलको नलगरजुकतल  

३) चलर् ुआ.व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद  

१) घर्नल घरे्को ३५ ददन लित्र 
पररवलरको मूतर् व्र्जिरे्  

२) लनजको अनपुजस्र्थलतमल उमेर 
पगेुको परुुर्मध्रे् सबैिन्दल जेठो 
व्र्जिरे् सूचनल ददने  

३) घर्नल घरे्को ३५ ददन नलघेको 
िए तोवकएको शलु्क बझुलउने 

वडल सजचव 

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 

 



४) अस्पतलर्मल जन्म िएको हकमल 
सम्बजन्धत अस्पतलर्रे् जन्म प्रमलजणत गरेको 
पररचर्पत्रको प्रमलजणत प्रलतलर्पी  

 

४) तोवकएको ढलाँचलमल दतला गरी 
दतला प्रमलणपत्र उपर्ब्ध गरलउने 
।  

 

३ 
ददनलित्र   
 

12.  मतृ्र् ुदतला    
 

१)लनवेदन पत्र  

२) मतृकको नलगररकतल र सूचनल ददन 
आउनेको नलगरजुकतल  

३) मतृकसाँग सम्बन्ध जोलडने प्रमलणपत्र  

४) अवववलवहत मतृकको हकमल स्र्थलनीर् 
सजालमन पत्र  

५) मतृकको नलगररकतल निएको हकमल 
स्र्थलनीर् सजालमन पत्र  

६) सूचनल ददने व्र्जिको नलगररकतल निएमल 
समेत स्र्थलनीर् सजालमन पत्र  

 

१) घर्नल घरे्को ३५ ददन लित्र 
पररवलरको मूतर् व्र्जिरे्  

२) लनजको अनपुजस्र्थलतमल उमेर 
पगेुको परुुर्मध्रे् सबैिन्दल जेठो 
व्र्जिरे् सूचनलददने  

३) घर्नल घरे्को ३५ ददन नलघेको 
िए तोवकएको शलु्क बझुलउने 

४) तोवकएको ढलाँचलमल दतला गरी 
दतला प्रमलणपत्र उपर्ब्ध गरलउने 
।  

५) वडल अध्र्क्षरे् तोवकएको 
कमाचलरीद्वलरल सजालमन मचुलु्कल 
तर्लर गने  

 

वडल सजचव 
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 

13.  बसलईसरलई 

जलन/ेआउने 
दतला   
 

१)लनवेदन पत्र र नलगररकतलको प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्पी  

२) बसलई सरलई गरी जलनेको हकमल 
पररवलरको वववरण सवहत सम्बजन्धत वडल 
कलर्लार्र्मल बसलईसरलईको कलगजलत  

१) घर्नल घरे्को ३५ ददन लित्र 
सपररवलरको बसलई सरलई िए 
पररवलरको मूतर् व्र्जिरे् सूचनल 
ददने  

वडल सजचव 
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 

 



३) जहलाँ जलनेहो त्र्स ठलउाँको र्लर्पूजला र 
जनु ठलउाँमल आउनेको पलन पेश गनुापने  

४) बसलई सरलई गरी आउनेको हकमल बसलई 
सरलई गरी ल्र्लएको प्रमलणपत्र   

५)जलने/आउने सबै व्र्जिको नलगररकतल र 
जन्मदतलाको प्रलतलर्वप  

६) चलर् ुआ.व. सम्म घर जग्गल र मलर्पोत 
कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 

२) एकजनलकोमलत्र बसलई सरलई 
िए लनजरे् सूचनल ददन े

३) घर्नल घरे्को ३५ ददन नलघेको 
िए तोवकएको शलु्क बझुलउने 

४) तोवकएको ढलाँचलमल दतला गरी 
दतला प्रमलणपत्र उपर्ब्ध गरलउने 
।  

 
 

बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

14.  सम्बन्ध 
लबच्छेद दतला   
 

१) लनवेदन पत्र  

२) अदलर्तबलर् सम्बन्ध लबच्छेद िएको 
िैसर्लको प्रमलजणत प्रलतलर्वप  

३) पलतपत्नीको नलगररकतलको प्रलतलर्वप १/१ 
प्रलत  

४) केर्लको स्र्थलर्ी ठेगनल सम्बजन्धत वडलको 
हनु ुपने 

 

१) सम्बन्ध ववच्छेद िएको पलत वल 
पत्नीरे् सूचनल िलरलम िरी सूचनल 
ददने ।  

२) घर्नल घरे्को ३५ ददन नलघेको 
िए तोवकएको शलु्क बझुलउने 

३) तोवकएको ढलाँचलमल दतला गरी 
दतला प्रमलणपत्र उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल सजचव 
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 

15.  वववलह दतला    
 

१) लनवेदन पत्र  

२) दरु्लहल(दरु्हीको नलगररकतलको 
प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

१) दरु्लहल दरु्ही दवैु उपजस्र्थत िई 
सूचनल ददने  

२) घर्नल घरे्को ३५ ददन नलघेको 
िए तोवकएको शलु्क बझुलउने 

वडल सजचव   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 

 



३) दरु्हीको नलगररकतल निएमल बलब ुवल 
दलजिुलईको नलगररकतलको प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

४) चलर् ुआ.व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद  

 

३) तोवकएको ढलाँचलमल दतला गरी 
दतला प्रमलणपत्र उपर्ब्ध गरलउने 

 

बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

16.  अस्र्थलई 
बसोबलस 
लसिलररस 

१) लनवेदन पत्र र नलगररकतल प्रमलण पत्रको 
प्रलतलर्वप र बसोबलस गने घर नम्बर, र्ोर्, 

मलग वल बलर्ोको नलम   

२) वहलर्मल बसेको िए घरधनीको सनलित 
मचुलु्कल र लनजको नलगररकतल प्रमलण 
पत्रको प्रलतलर्वप   

३) कमाचलरीको हकमल हलर् कलर्ारत रहेको 
कलर्लार्र्को पत्र   

४) घरबहलर् कर लतरेकल रलसद  

५) घरबहलर्को सम्झौतल पत्र  
 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने   

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



17.  स्र्थलर्ी 
बसोबलस 
लसिलररस  
 

१) लनवेदन पत्र र नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप   

२) बसलई सरलईको हकमल बसलई सरलई दतला 
प्रमलण पत्रको प्रलतलर्वप   

३) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद   

४) जग्गलधनी प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  
 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने   

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 

18.  आलर्थाक 
अवस्र्थल 
बलर्र्ो वल 
सम्पन्नतल 
प्रमलजणत  
 

१) लनवेदन पत्र र नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप   

२) जग्गलधनी प्रमलण पूजला   

३) आर्श्रोत िए आर्श्रोत िलु्ने कलगजलत   

४) अन्र् आवश्र्क कलगजलत   

५) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि करर 
बहलर् कर लतरेको रलसद वल कर लनधलारण 
स्वीकृत िएको कलगजलत   

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



 ५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने   

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

19.  आलर्थाक 
अवस्र्थल 
कमजोर वल 
ववपन्नतल 
प्रमलजणत  
 

१) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र 
लनवेदन पत्र   

२) आलर्थाक अवस्र्थल कमजोर िएको पवुष्ट हनुे 
कलगजलत   

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउनुे 

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष  

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 

20.  कोर्ा विु  
लमनलहल 
लसिलररस 

१) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र  
लनवेदन पत्र  

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 

 



२) आफ्नै घर िएमल चलर् ुआ. व. सम्मको 
मलर्पोत र घर जग्गल कर वल एकीकृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद  

३) अदलर्तमल मदु्दल परेकल प्रमलण 
कलगजलतहरु  

४) कोर्ा िीु  लमनलहल हनु ुपने स्पष्ट कलरण 
लर्जित रुपमल ददन ुपने  

 

३) लनवेदन दतला गने  

४)तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६)चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

बमोजज
म 

हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

21.  जग्गल दतला 
लसिलररस  
 

१) लनवेदन  

२) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

३) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर िए 
घर जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर 
लतरेको रलसद वल कर लनधलारण स्वीकृत 
िएको कलगजलत  

४) सलववक र्गत प्रमलजणत प्रलतलर्वप  

५) विल्डबकु उतलर  

६) स्र्थर्गत लनरीक्षण प्रलतवेदन  

७) जग्गलको नलपी नक्सल  

८) जग्गलसाँग सम्बजन्धत अन्र् प्रमलण 
कलगजलतहरु  

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने   

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   

 

 



  

22.  घर जग्गल 
नलमसलरी 
लसिलररस 

१) घर जग्गल नलमसलरी सम्बन्धी ववस्ततृ 
वववरण िरेु्को लनवेदन 

२)लनवेदकको नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप   

३) मतृक र लनवेदक लबचको नलतल प्रमलजणत 
प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप   

४) जग्गल धनी प्रमलण पूजलाको प्रलतलर्वप   

५) सजालमन मचुलु्कल गरी बझु्न ुपने िए 
सजालमनमल सलक्षी बस्नेको नलगररकतल 
प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप   

६) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर 
लतरेको रलसद  

७) कलननुी जवर्र्तल िएको देजिएमल कलननुी 
रलर् लर्ईनेछ ।  

 

१)लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२)वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने   

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने   

 

वडल अध्र्क्ष  

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   

 

23.  जग्गल 
मूल्र्लङु कन 
लसिुलररस/प्र
मलजणत   
 

१) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र 
लनवेदन पत्र  

२) जग्गल धनी प्रमलण पूजलाको प्रलतलर्वप  

३) जग्गलको आसपलसको चर्न चल्तीको 
मलु्र् प्रक्षेपण  

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् प्रलववलधक 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

वडल अध्र्क्ष  

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 

 



४) हलर्सलरै् आसपलसको िररद लबक्री िएको 
िए सो प्रमलण वल सजालमन मचुलु्कल  

५) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद वल कर लनधलारण स्वीकृत िएको 
कलगजलत  

 

४) तोवकएको प्रलववलधक कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी मलु्र्लङकन 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने   

 

७ 
ददनलित्र   
 

24.  घर कलर्म 
लसिलररस  

 

१) घरकलर्म लसिलररस पलऊाँ  िन्ने सम्बन्धी 
लनवेदन   

२) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप   

३) सम्बजन्धत जग्गलको र्लर्पूजलाको 
प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

४) स्र्थर्गत प्रलतवेदन  

५)चलर् ुआ.व. सम्मको मलर्पोत र घर जग्गल 
कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको रलसद 

६) िवन नक सल पलस प्रमलण पत्रको 
प्रलतलर्वप 

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने   

३) प्रलववलधक कमाचलरीबलर् लनरीक्षण 
गरी प्रलतवेदन ददने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने   

६) दतला चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

वडल अध्र्क्ष  

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   

 

 



 

25.  नेपलर् 

सरकलरको 
नलममल बलर्ो 
कलर्म 

लसिलररस  

 

१) लनवेदन  

२) जग्गलधनी प्रमलणत्रको प्रलतलर्वप  

३) नलपी नक्सल  

४) चलर् ुआ.व. सम्मको मलर्पोत र घर िए 
घर जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर 
लतरेको रलसद   

५) जग्गलधनीको स्वीकृलतको सनलित गनुापने  

६)जग्गल धनीरे् सनलित गरेको कलगजलत  
 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् स्र्थर्गत 
सजालमन मचुलु्कल तर्लर गरी 
लसिलररस तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध  

 

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 

26.  घर बलर्ो 
प्रमलजणत 

 

१) लनवेदन (बलर्ोको नलम, र्ोर् समेत 
िरु्लउने) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

२) जग्गलधनी प्रमलण पूजलाको प्रमलजणत 
प्रलतलर्वप  

३) जग्गल रहेको क्षेत्रको प्रमलजणत सक्कर् 

नलपीनक्सल  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 



रलसद वल कर लनधलारण स्वीकृत िएको 
कलगजलत  

५) लर्ने ददने दवैु व्र्जि नलगररकतलकल 
प्रमलणपत्रको प्रमलणपत्र प्रमलजणत प्रलतलर्पी 
सवहत उपजस्र्थत हनु ुपने वल लनजहरुरे् 
ददएको अलधकृत वलरेसको प्रमलजणत 
प्रलतलर्पी  

६) स्र्थर्गत लनरीक्षण प्रलतवेदन  
 

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

27.  चलर वकल्र्ल 
प्रमलजणत  १ 
वकिल सम्म 

 

१) लनवेदन र नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

२) जग्गल धनी प्रमलण पूजलाको प्रलतलर्वप  

३) जग्गल रहेको क्षेत्रको प्रमलजणत प्रलतलर्वप 
नलपी नक्सल  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत रघर जग्गल 
कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको रलसद  

५) लनवेदक स्वरं् वल लनजरे् अन्र् व्र्जिर्लई 
तोकेको हकमल लनज लनवेदकरे् ददएको 
अलधकृत वलरेसनलमल को प्रमलजणत प्रलतलर्पी  

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 



28.  जग्गल 
रेिलंकनको 
कलर्ा/सो 
कलर्ामल 
रोहबर   

 
 

१)  लनवेदन पत्र  

२) सम्बजन्धत कलर्लार्र्को पत्र  

३) प्रललबलधक प्रलतवेदन  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद  

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने 

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 

29.  जग्गल 
धनीपूजला 
हरलएको 
लसिलररस   

 

१) लनवेदन र नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

२) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर िए 
घर जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर 
लतरेको रलसद  

३) जग्गल धनी प्रमलण पूजलाको प्रलतलर्वप  

४) लनवेदकको स्र्थलर्ी वतन जग्गल रहेको 
वडलको निएमल स्र्थलनीर्सजालमन मचुलु्कल   

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् लसिलररस 
पत्र तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 



६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

30.  पूजलामल घर 

कलर्म गने 

लसिलररस   

 

१) लनवेदन र नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

२) िवन नक सल पलस प्रमलण पत्रको प्रलतलर्वप  

३) लनमलाण सम्पन्न प्रमलण पत्रको प्रलतलर्वप  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद वल कर लनधलारण स्वीकृत िएको 
कलगजलत  

५) जग्गल धनी प्रमलण पूजलाको प्रलतलर्वप   
 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने 

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 

31.  मोही र्गत 
कट्टल 
लसिलररस 

१) मोही र्गत कट्टल हनुपुने पूणा वववरणको 
लनवेदन   

२) लनवेदकको नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप   

३) जग्गलधनी प्रमलण पूजलाको प्रमलजणत 
प्रलतलर्वप   

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षर् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोकआदेश गने   

३) लनवेदन दतला गने   

वडल अध्र्क्ष  

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 

 



४) जग्गलको प्रमलजणत नलपी नक्सल   

५) चलर् ुआ.व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद   

६) जग्गलको शे्रस्तल र विल्डबकुको प्रमलजणत 
प्रलतलर्वप  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने   

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउन  

 

७ 
ददनलित्र   

 

32.  नर्लुाँ 
व्र्वसलर् दतला   
 

१) लनवेदन पत्र  

२) नलगररकतल प्रमलजणपत्रको प्रमलजणत 
प्रलतलर्पी  

३) ववदेशीको हकमल रलहदलनीको प्रमलजणत 
प्रलतलर्वप वल सम्बजन्धत दतुलवलसको लनजको 
पररचर् िलु्ने लसिलररस  

४) २ प्रलतिोर्ो  

५) घर बहलर् सम्झौतल  

६) आफ्नै घर र्हरल िए चल.र्.ु आ.व. 

सम्मको मलर्पोत र घरजग्गल कर लतरेको 
रलसद 

७) स्र्थलनीर् तहको नलममल दतला नगरी प्र्लन 
वल अन्र् लनकलर्मल दतला गरी व्र्वसलर् दतला 
गरेको हकमल प्र्लन दतला वल अन्र् 

१) लनवेदन सवहतको तोवकएको 
कलगलजत पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
िलाँर्मल तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) लनवेदकरे् तोकेको शरु्क 
वझुलउने  

५) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
प्रमलणपत्र उपर्व्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



लनकलर्बलर् जलरी गरेको व्र्वसलर् 
प्रमलणपत्रको प्रमलजणत प्रलतलर्पी  

33.  १ र्लि 
िन्दल कम 
अलर्थाक 
कलरोबलर गने 
व्र्वसलर् 

नवीकरण   
 

१) लनवेदन पत्र  

२) नलगररकतल प्रमलजणपत्रको प्रमलजणत 
प्रलतलर्पी  

३) स्र्थलनीर् तहबलर् दतला िएको व्र्वसलर् 
दतलाको प्रमलणपत्रको प्रमलजणत प्रलतलर्पी  

४) बहलर् सम्झौतलको प्रलतलर्पी  

५) आफ्नै घर र्हरल िए चल.र्.ु आ.व. 

सम्मको मलर्पोत र घरजग्गल कर लतरेको 
रलसद 

 

१) लनवेदन सवहतको तोवकएको 
कलगलजत पेश गने  

२)वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
िलाँर्मल तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) लनवेदकरे् तोकेको शरु्क 
वझुलउने  

५) चर्लनी गरी चर्लनी गरी 
लनवेदकर्लई प्रमलणपत्र उपर्व्ध 
गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 

34.  १ र्लि देिी 
५ र्लि 
िन्दल कम 
अलर्थाक 
कलरोबलर गने 
व्र्वसलर् 

नवीकरण   
 

१) लनवेदन पत्र  

२) नलगररकतल प्रमलजणपत्रको प्रमलजणत 
प्रलतलर्पी  

३) स्र्थलनीर् तहबलर् दतला िएको व्र्वसलर् 
दतलाको प्रमलणपत्रको प्रमलजणत प्रलतलर्पी  

४) बहलर् सम्झौतलको प्रलतलर्पी  

५) आफ्नै घर र्हरल िए चल.र्.ु आ.व. 

सम्मको मलर्पोत र घरजग्गल कर लतरेको 
रलसद 

 

१) लनवेदन सवहतको तोवकएको 
कलगलजत पेश गने  

२)वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
िलाँर्मल तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) लनवेदकरे् तोकेको शरु्क 
वझुलउने  

५) चर्लनी गरी चर्लनी गरी 
लनवेदकर्लई प्रमलणपत्र उपर्व्ध 
गरलउने  

वडल अध्र्क्ष आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 



 

35.  ५ र्लि देिी 
१०र्लि 
िन्दल कम 
अलर्थाक 
कलरोबलर गने 
व्र्वसलर् 

नवीकरण   
 

१) लनवेदन पत्र  

२) नलगररकतल प्रमलजणपत्रको प्रमलजणत 
प्रलतलर्पी  

३) स्र्थलनीर् तहबलर् दतला िएको व्र्वसलर् 
दतलाको प्रमलणपत्रको प्रमलजणत प्रलतलर्पी  

४) बहलर् सम्झौतलको प्रलतलर्पी  

५) आफ्नै घर र्हरल िए चल.र्.ु आ.व. 

सम्मको मलर्पोत र घरजग्गल कर लतरेको 
रलसद 

 

१) लनवेदन सवहतको तोवकएको 
कलगलजत पेश गने  

२)वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
िलाँर्मल तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) लनवेदकरे् तोकेको शरु्क 
वझुलउने  

५) चर्लनी गरी चर्लनी गरी 
लनवेदकर्लई प्रमलणपत्र उपर्व्ध 
गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 

36.  १० र्लि  
िन्दल मललर्थ 
अलर्थाक 
कलरोबलर गने 
व्र्वसलर् 

नवीकरण   

 

१) लनवेदन पत्र  

२) नलगररकतल प्रमलजणपत्रको प्रमलजणत 
प्रलतलर्पी  

३) स्र्थलनीर् तहबलर् दतला िएको व्र्वसलर् 
दतलाको प्रमलणपत्रको प्रमलजणत प्रलतलर्पी  

४) बहलर् सम्झौतलको प्रलतलर्पी  

५) आफ्नै घर र्हरल िए चल.र्.ु आ.व. 

सम्मको मलर्पोत र घरजग्गल कर लतरेको 
रलसद  

 

१) लनवेदन सवहतको तोवकएको 
कलगलजत पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
िलाँर्मल तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) लनवेदकरे् तोकेको शरु्क 
वझुलउने  

५) चर्लनी गरी चर्लनी गरी 
लनवेदकर्लई प्रमलणपत्र उपर्व्ध 
गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 



37.  व्र्वसलर् 
दतला 
लसिलररस  
 

१) लनवेदन पत्र  

२) व्र्वसलर् दतला गरेको प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

३) आफ्नै घर िए चलर् ुआ. व. सम्मको 
मलर्पोत र घर जग्गल कर वल एकीकृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वल कर लनधलारण 
स्वीकृत िएको कलगजलत  

४) बहलर्मल िए सम्झौतल पत्रको प्रलतलर्वप  

५)दईु प्रलत पलसपोर्ा सलइजको िोर्ो  
 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

५) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 

38.  संस्र्थल दतला 
लसिलररस  
 

१) ववधलन वल लनर्मलवर्ी, लनवेदन र 
कलर्ासलमलतकल पदललधकलरी सदस्र्हरुको 
नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

२) संस्र्थल िलडलमल बस्ने िए सम्झौतल पत्र र 
बहलर् कर लतरेको रलसद/नलतरेको िए लतनुा 
बझुलउन ुपने  

३) सुंस्र्थल आफ्नै घरमल बस्ने िए सोको 
जग्गलधनी प्रमलण पूजला र नक्सल पलस प्रमलण 
पत्रको प्रलतलर्वप  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद वल कर लनधलारण स्वीकृत िएको 
कलगजलत  

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई वडल सजचव, तोक 
आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   

 

 



 ६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

39.  जजववतसाँगको 
नलतल 
प्रमलजणत   

 

१) लनवेदन तर्थल नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

२) नलतल िलु्ने प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

३) सजालमन गरी बझु्न ुपने िएमल सलक्षी बस्ने 
७ जनलको नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद  

५) नलतल प्रमलजणत गने व्र्जिहरुको २ प्रलत 
पलसपोर्ा सलइजको िोर्ो  

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 

40.  मतृकसाँगको 
नलतल 
प्रमलजणत   

१) लनवेदन तर्थल नलतल िलु्न ेप्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

२) हकदलरहरुको नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

३) मतृ्र् ुदतला प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

वडल अध्र्क्ष   

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 

 



४) मतृकको नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

५) हकवलर्ल नलवलर्क िए जन्म दतला 
प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

६) वसलाँईसरी आएको हकमल बसलईसरलईको 
प्रलतलर्वप  

७) हकदलरहरुको पलसपोर्ा सलईजको िोर्ो २ 
प्रलत  

8) सजालमन गरी बझु्न ुपने िएमल सलक्षी बस्ने 
७ जनलको नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

 

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) आवश्र्कतल अनसुलर स्र्थलनीर् 
प्रहरी सजालमन मचुलु्कल मलग गने  

६) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

७) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

३ 
ददनलित्र   
 

41.  जजववत रहेको 
लसिलररस  
 

१) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र 
लनवेदन पत्र  

२) स्वरं् व्र्जि उपजस्र्थत हनु ुपने  

३) दईु प्रलत पलसपोर्ा सलइजको िोर्ो  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद कर लनधलारण स्वीकृत िएको 
कलगजलत  

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

वडल अध्र्क्ष  
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

42.  ववद्यतु जडलन 
लसिलररस  
 

१) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र 
लनवेदन पत्र   

२) जग्गलधनी प्रमलणपत्रको प्रमलजणत प्रलतलर्पी   

३) हक िोगको श्रोत िलु्ने कलगजलत   

४) नक्सल पलस वल नलमसलरी नक्सल िएको 
प्रमलणको प्रलतलर्वप   

५) अन्र् आवश्र्क कलगजलतहरु   

६) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद वल कर लनधलारण स्वीकृत िएको 
कलगजलत  

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने   

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने   

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 

43.  धलरल जडलन 
लसिलररस  
 

१) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र 
लनवेदन पत्र   

२) नक्सल पलस वल नलमसलरी नक्सल िएको 
प्रमलणको प्रलतलर्वप   

३) जग्गल धनी प्रमलण पूजलाको प्रलतलतवप   

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने   

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने   

वडल अध्र्क्ष   

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 

 



४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद वल कर लनधलारण स्वीकृत िएको 
कलगजलत  

 

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने   

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने   

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

३ 
ददनलित्र   
 

44.  चौपलर् 
सम बन्धी 
लसिलररस  
 

१) कलरण सवहतको लनवेदन  

२) चौपलर्ल र्लने ठलउाँको स्वीकृत पत्र  

३) लर्ने ददने दवैुरे् सनलित गनुा पने  

४) चौपलर् पलर्न गनेकल हकमल स्र्थलन र 
छरलछमेक तर्थल वलतलवरणमल प्रलतकुरू् 
प्रिलव नपने व्र्होरल   

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर स्र्थर्गत 
सजालमन मचुलु्कल तर्लर गरी 
लसिलररस तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म  

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



45.  नगरपललर्कल
को स्वललमत्व 
रहेकल वपच 
सडक कलर्ने 
स्वीकृलत 

१) कलरण सवहतको लनवेदन  

२) सडकको अवस्र्थल र गणुस्तर पवहरे्कै 
अवस्र्थलको कलर् गने प्रलतबद्धतलपत्र 

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको प्रलववलधक कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर स्र्थर्गत 
लनरीक्षण गरी प्रलतवेदन तर्लर 
गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 

46.  आन्तररक 
बसलई सरलई 
लसिलररस         
 

१) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र  
लनवेदन पत्र  

२) सरी जलने व्र्जिहरु नलगरजुकतलको 
प्रमलणपत्रको प्रमलजणत प्रलतलर्वप र 
नलगररकतल प्रमलणपत्र निएको हकमल वववलह 
दतला वल जन्म दतला वल उमेर िरेु्को 
लनस्सलको प्रमलजणत प्रलतलर्वप  

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



३) जग्गलधनी प्रमलण पूजलाको प्रलतलर्वप /घर 
वल जग्गल निएकलको हकमल व्र्वसलर् वल 
बसलई िलु्ने प्रमलणकलगजलत  

४) घर जग्गल िएकलको हकमल घर िए चलर् ु
आ. व. सम्मको मलर्पोत र घर जग्गल कर 
वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको रलसद वल 
कर लनधलारण स्वीकृत िएको कलगजलत   

५)घर जग्गल निएकलको हकमल सम्बजन्धत 
घर धनीसाँग गरेको घर बहलर्को सम्झौतल   

 

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

47.  संरक्षक 
लसिलररस  

( व्र्जिगत)   
 

१) लनवेदन  

२) संरक्षक ददने र लर्ने व्र्जिको नलगररकतल 
र जन्मदतलाप्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

३) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद  

४) आवश्र्कतल अनसुलर स्र्थर्गत सजालमन 
मचुलु्कल  

 

१) ववस्ततृ वववरण रहेको लनवेदन 
सवहत तोवकएको कलगजलतहरु 
पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   

 

 



६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध  

 

48.  संरक्षक 
लसिलररस  

(संस्र्थलगत)  

 

१) लनवेदन  

२) संस्र्थलकोनवीकरण सवहतको प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप एवं ववधलनको प्रलतलर्वप वल 
लनर्मलवर्ीको प्रलतलर्वप  

३) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद,  

४) बहलर्मल िए सम्झौतल पत्र प्रलतलर्वप र 
बहलर् कर लतरेको रलसद/नलतरेको िए लतनुा 
बझुलउन ुपने  

५) आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन मचुलु्कल  
 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 

49.  घर  कोठल 
िोल्न कलर्ा/ 
रोहबरमल 
बस्ने कलर्ा  
 

१) कलरण प्रष्ट िरेु्को लनवेदन  

२) चलर् ुआ.व. सम्मको घरजग्गल कर , 

बहलर् कर र मलर्पोत लतरको रलसद  

३) बहलर् सम्झौतलको प्रमलजणत प्रलतलर्पी   

४)जजल्र्ल प्रशलसन कलर्लार्र्को पत्र  

५)स्र्थलनीर् सजालमन मचुलु्कल  

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

वडल अध्र्क्ष   

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 

 



६)आवश्र्कतलअनसुलर स्र्थलनीर् प्रहरी 
सजालमनमचुलु्कल    

 

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) रोहबरमल बस्ने कमाचलरी तोक्ने  

७) वडल कलर्लार्र्बलर् प्रवर्त ३५ 
ददने म्र्लद पत्रको सूचनल 
प्रमलजणत प्रलतर्पी  

 

३ 
ददनलित्र   
 

50.  लन शलु्क वल 
स शलु्क 
स्वलस््र् 
उपचलर 
लसिलररस   
 

१) लनवेदन तर्थल नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

२) ववपन्नतल िलु्ने प्रमलण कलगजलत  

३) लसिलररस आवश्र्क िएको अन्र् कलरण   
 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 

51.  व्र्जिगत 
वववरण 

१)  लनवेदन पत्र  

२) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 

सोही 
ददन,  

 



लसिलररस/प्र
मलजणत 

 

३) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद  

४) ववर्र्साँग सम्बजन्धत अन्र् प्रमलण 
कलगजलतहरु   

 

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने 

तोवकए 
बमोजज
म 

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

52.  जन्म लमलत 
प्रमलजणत  
 

१) लनवेदन र नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्पी  

२) नलबलर्कको हकमल जन्म दतला 
प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप  

३) बसलई सरी आएको िए सो को प्रमलण 
पत्र  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद  

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने 

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

53.  वववलह 
प्रमलजणत   
 

१) दरु्हल दरु्हीको नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

२) बसलई सरी आएकलको हकमल बसलई 
सरलई दतला प्रमलण पत्र  

३) दरु्लहल दरु्ही दबैु उपजस्र्थत िई सनलित 
गनुा पने  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद वल कर लनधलारण स्वीकृत िएको 
कलगजलत  

५)वव.स.२०३४ पलछको हकमल वववलह दतला 
प्रमलण पत्रको प्रलतलर्वप   

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 

54.  घर पलतलर् 
प्रमलजणत   
 

१) लनवेदन नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप 
र लनवेदन  

२) घरको नक्सल, नक्सल पलस प्रमलण पत्र  

३) स्र्थर्गत लनरीक्षण प्रलतवेदन  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको घर जग्गल कर वल 
एकीकृत सम्पजि कर र चलर् ुआ.ब. 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

वडल अध्र्क्ष   

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 

 



सम्मको मलर्पोत कर लतरेको रलसद वल 
कर लनधलारण स्वीकृत िएको कलगजलत  

५) आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन मचुलु्कल  
 

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

३ 
ददनलित्र   
 

55.  हकवलर्ल वल 
हकदलर 
प्रमलजणत   
 

१) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र 
लनवेदन  

२) नलतलप्रमलजणत प्रमलण पत्रको प्रलतलर्वप  

३) हकदलर प्रमलजणतकल र्ललग स्र्थर्गत 
सजालमन  

४) हकदलर प्रमलजणत गने र्थप प्रमलण कलगज  

५) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद  

६)आवश्र्कतल अनसुलरसजालमन मचुलु्कल   
 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे्सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



56.  अवववलवहत 
प्रमलजणत   
 

१) लनवेदन र नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

२) संरक्षक वल अलििलवकरे् कलर्लार्र्को 
रोहबरमल गरेको सनलित पत्र  

३) स्र्थलनीर् सजालमन मचुलु्कलको पत्र  

४) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद  

५)ववदेशमल रहेकलको हकमल ववदेशजस्र्थत 
नेपलर्ी लनर्ोगबलर् आएको लसिलररस   

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने 

३) लनवेदन दतला गने  

४) आवश्र्कतल अनसुलर स्र्थलनीर् 
प्रहरीको सजालमन मचुलु्कल मलग 
गने  

५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 

57.  अंग्रजेी 
लसिलररस 
तर्थल प्रमलजणत   
 

१) लनवेदन र नलगररकतल प्रमलणपत्रको 
प्रलतलर्वप  

२) ववर्र् साँग सम्बजन्ध प्रमलण कलगजलतको 
प्रलतलर्वप  

३) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद   

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

58.  सम्पजि 
कर/घर 
जग्गल कर    
 

१) लनवेदन  

२) जग्गल धनी प्रमलण पूजलाको प्रलतलर्वप 

३) िवनको स्वीकृलत प्रमलण पत्र र नक्सलको 
प्रलतलर्वप  

४) िवन/जग्गल िररद गरेको िए 
मलर्पोतबलर् रजजषे्ट्रशन पलररत लर्ितको 
प्रलतलर्वप  

५) (स्र्थलनीर् तहको नलम) घोर्णल हनु ुपूवा 
लनमलाण िएकल िवनकल हकमल नलपी नक्सल 
वल स्र्थर्गत प्रलववलधक प्रलतवेदन  

६) मलर्पोत लतरेको रलसद  

७) आ.व ०५७।५८ पूवा आजन्तररक रलजश्व 
कलर्लार्र्मल कर लतरेको िए सो को 
प्रमलजणत प्रलतलर्पी  

८) नलगररकतल र नलपी नक्सलको प्रमलजणत 
प्रलतलर्पी  

 

१) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने 

२) तोवकएको कमाचलरीरे् कर 
लनधलारण तर्लर गरी वडल अध्र्क्ष 
समक्ष पेश गने  

३ तोवकएको कर बझुलउने  

४) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई कर 
लनधलारण पत्र उपर्ब्ध गरलउने ।  

 

वडल अध्र्क्ष   

 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 



59.  बहलर् कर     
 

१) लनवेदन पत्र  

२) बहलर् सम्झौतल  

३) नेपलर् सरकलरमल बहलर्साँग सम्बजन्धत 
लनकलर्मल दतला गरेको प्रमलण पत्रको 
प्रलतलर्वप  

४) नलगररकतलको प्रमलजणत प्रलतलर्पी   

५) चलर् ुआ.व. सम्म घर जग्गल र मलर्पोत 
लतरेको रलसदको वल लनधलारण आदेशको 
प्रमलजणत प्रलतलर्पी ।  

१) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने 

२) तोवकएको कमाचलरीरे् कर 
लनधलारण तर्लर गरी वडल अध्र्क्ष 
समक्ष पेश गने 

३) तोवकएको कर बझुलउने  

४) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई कर 
लनधलारण पत्र उपर्ब्ध गरलउने   

 
 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म़ 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

 

60.  ववज्ञलपन कर   
 

१) लनवेदन र संस्र्थलको प्रमलजणत कलगजलत  

२) सम्बजन्धत स्र्थलनीर् तहमल लतना बझुलउन 
पने व्र्वसलर् र अन्र् करको प्रमलजणत 
प्रलतलर्पी  

 

 वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   

 

 

61.  मलर्पोत वल 
िलूम कर   
 

१) लनवेदन पत्र  

२) प्रर्थम वर्ाकल र्ललग जग्गल धनी प्रमलण 
पूजला, नवीकरणकल र्ललग अजघल्र्ो आ.व.मल 
मलर्पोत लतरेको रलसद वल र्स 

१) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने 

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 

 



कलर्लार्र्बलर् जलरी गररएको मलर्पोत 
नवीकरण बकु  

३) घर जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर 
लतरेको प्रमलण  

 

२) तोवकएको कमाचलरीरे् कर 
लनधलारण तर्लर गरी वडल अध्र्क्ष 
समक्ष पेश गने 

३) तोवकएको कर बझुलउने  

४) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई कर 
रलसद उपर्ब्ध गरलउने ।  

 

बमोजज
म 

हकमल 
बढीमल 
३ 
ददनलित्र   
 

62.  बैंक िलतल 
िोल्न/ेबन्द 
गने 
लसिलररश 

१) िलतल संचलर्न/बन्दकल र्ललग िलतल 
संचलर्न गने पदललधकलरीहरुको  

नमूनल दस्तित कलडा  

२) सलमलतको लनणार्  

३) लनवेदन 

४) वडलको लसिलररश  

१) लनवेदन दतला गने 

२) वडल अध्र्क्षको तोक आदेश 
लर्न े

३) सम्बजन्धत कमाचलरीरे् 
लसिलररशपत्र उपर्ब्ध गरलउने 

वडल अध्र्क्ष  लनशलु्क   

63.  उल्रे्जित 
बलहेक अन्र् 
स्र्थलनीर् 
आवश्र्कतल 
अनसुलरकल  
लसिलररस/प्र
मलजणतहरु   
 

१) नलगररकतल प्रमलणपत्रको प्रलतलर्वप र 
लनवेदन  

२) ववर्र् साँग सम्बजन्धत प्रमलण कलगजलत  

६) चलर् ुआ. व. सम्मको मलर्पोत र घर 
जग्गल कर वल एकीकृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद वल कर लनधलारण स्वीकृत िएको 
कलगजलत   

 

१) लनवेदन सवहत तोवकएको 
कलगजलतहरु पेश गने  

२) वडल अध्र्क्षरे् सम्बजन्धत 
कमाचलरीर्लई तोक आदेश गने  

३) लनवेदन दतला गने  

४) तोवकएको कमाचलरीरे् 
आवश्र्कतल अनसुलर सजालमन 
मचुलु्कल तर्लर गरी लसिलररस 
तर्लर गने  

वडल अध्र्क्ष   
 

आलर्थाक 
ऐनमल 
तोवकए 
बमोजज
म 

सोही 
ददन,  

सजालमन
को 
हकमल 
बढीमल 
७ 
ददनलित्र   
 

 



५) लनवेदकरे् तोवकएको शलु्क 
बझुलउने  

६) चर्लनी गरी लनवेदकर्लई 
लसिलररस उपर्ब्ध गरलउने  

 

 

पुनश्चः  माथि उले्लखित सेवा सुथवधा वापतको शुल्क हरेक वर्ष नगर सभाले स्वीकृत गने आथिषक ऐन अनुसार हेरफेर हुन सके्नछ ।  

 

 

वडा कार्ाषलर्को सेवा प्रवाहका सम्बन्धमा तत्काल गुनासो व्यवस्थापन 
  

सम्बन्धित वडाध्यक्ष 

 
नगर कार्षपाथलकाको कार्ाषलर् र सबै वडा कार्ाषलर्हरुको सेवा प्रवाहका सम्बन्धमा  

गुनासो सुने्न अथधकारीः  
 

तोयानाथ घिघिरे  
फोन नं. 984216584 

इमेलः  urlabarinagarpalika@gmail.com 

वेबसाइटः  www.urlabarimun.gov.np 

http://www.urlabarimun.gov.np/

